Assistante Immobilier

Profil Professionnel

Apres deux années en tant qu’assistante de gestion au sein
d’une carrosserie, 1’opportunité de reprendre I’entreprise s’est
présentée a moi ainsi qu’aux autres salariés sous forme de
société coopérative, la gérance m’a donc été confiée. J’ai pu
m’enrichir de cette expérience et renforcer mes acquis au fil
des ans. Adopter une rigueur et une organisation minutieuse
nécessaire a la gestion d’une entreprise. J’ai souhaité opérer
une reconversion dans le secteur de I’immobilier et désire
rejoindre une structure a laquelle je pourrais apporter ma
volonté et mon gott du challenge

Parcours professionnel

Carross’Auto 73 — Gérante d’entreprise
01/2012 — 06/2021 / Chambéry — CDI
Carrosserie Gromier — Assistante de gestion
01/2010 — 01/2012 / Chambéry — CDI

MIFE de Savoie — Apprentie

09/2007 — 09/2009 / Chambéry — CDD

Compétences

<>

Accueil physique et téléphonique

Suivi des dossiers clients, renseigner, informer
Gestion administrative, financieére et comptable
Gestion plannings de rendez-vous clients

Devis, facturation et encaissements

Gestion de procédures liées a une réglementation
Alimentation du site internet

Opération de fidélisation clients

R IR R PSS

Utilisation de logiciels professionnels, Office 365

Formations

04/04/2022 — 20/06/2022
Formation Assistant Immobilier

CCI de la Haute-Savoie

01/2012
Formation gestion d’entreprise

CMA de la Savoie Chambéry

09/2007 - 06/2009
BTS Assistante de Gestion PME
PMI

CFAI de I’Erier La Motte
Servolex

2007
Bac Economique et Social

Lycée Monge Chambéry

Savoir étre
+ Autonomie
+ Organisation
+ Polyvalence
+ Capacité d’adaptation

4+ Réactivité




